COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS
AUTORIZADOS DE PUERTO RICO

O
Como imprimir los
Formularios 2018 en SURI
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Esta presentacion es para propositos educativos exclusivamente, no tiene como
proposito y no debe considerarse, como una consulta contributiva, legal o de
contabilidad.

Cualquier consejo que esta presentacion contenga no ha sido considerado o
escrito para ser usado y no puede usarse, con el propoésito de evadir
penalidades que puedan imponerse al amparo del Cédigo de Rentas Internas o
de cualquier disposicion contributiva local, estatal o federal.
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» La Carta Circular de Rentas Internas 16-11 establece
que los patronos pueden enviar los Comprobantes de
Retencion y las Declaraciones Informativas por
medios electronicos.

o Los patronos ya no vienen obligados a entregar dichos
documentos en papel, pueden enviarlo por email o avisar que
el documento esta disponible en el sistema electronico del
Departamento.

o Para anos contributivos 2016 y 2017 dichos formularios se
podrian acceder e imprimir desde la plataforma de Colecturia
Virtual

LOS FORMULARIOS DEL ANO 2018 NO ESTARAN
DISPONBILES EN COLECTURIA VIRTUAL
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» El Departamento de Hacienda publico recientemente
que todos los contribuyentes pueden acceder a sus
Comprobantes de Retencion y Declaraciones
Informativas a través de la plataforma del Sistema
Unificado de Rentas Internas, conocido como SURI.
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» Todo contribuyente, incluyendo individuos que
espera recibir un:

o Comprobante de Retencion (Formulario W-2PR), o

o Declaraciones Informativas por ingresos, intereses

hipotecarios, pensiones, Cuentas IRA, intereses, dividendos,
etc.

» Debe registrarse en SURI para poder tener acceso a

dichos formularios del ano contributivo 2018.

o Si el individuo ya esta registrado en SURI porque es un
comerciante, no tiene que hacer un nuevo registro,

simplemente siga los Pasos 12 al 14 de esta presentacion para
acceder e imprimir sus formularios.



Paso 1

» Acceda a SURI a traves del siguiente enlace:
https://suri.hacienda.pr.gov, o a través del enlace
de SURI que se encuentra disponible en el area de
Hacienda Virtual de la pagina de internet del

Hacienda Virtual

o
s u rl SISTEMA UNIFICADO
DE RENTAS INTERNAS
erramienta digital del Depa



https://suri.hacienda.pr.gov/
http://www.hacienda.pr.gov/
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» Oprima el enlace Registrese en SURI.

= SURI
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Paso 3 &

e Seleccione el enlace Imprimir mi W-2PR e
Informativas

SISTEMA UNIFICADO
DE RENTAS INTERNAS

@ [Espafiol] | English

=l Opciones de registro

ﬁ- SURI » Opciones de registro

P
Nota: Estas opciones son para aquellos que no hayan creado un usuario y contrasefia en SURI. Si ya tiene un usuario en SURI, regrese a la
pagina principal e inicie sesién ingresando su usuario y contrasefia.

Opciones de registro

3 Use esta opcidn para registrar a un contribuyente que no ha sido registrado prewamente en el Departamento de Hacienda en
Registrar a un contribuyente nuevo ninguno de

sistemas anteriores. Esta opcién le permite crear una cuenta con Hacienda por primera vez. NOTA: Si usted
tenia una cuenta en Colecturia Virtual, usted es considerado como un contribuyente nuevo.

i Acceder a un contribuyente existente Use esta opcidn si usted previamente fue registrado en el Departamento de Hacienda en cualquiera de sus sistemas anteriores.

Esta opcidn le permite crear un usuario web para que pueda acceder a su cuenta en el Departamento.
|:> @ Imprimir mi W-2 PR e informativas Para imprimir W2-PR y formularios sometidos en nombre del individuo o negocio.

Si usted tuvo Registro de Comerciante anteriormente aunque lo haya
cancelado NO puede utilizar la opcion de Nuevo contribuyente.
En este caso debera utilizar la opcion de “Acceder a un contribuyente

existente” y solicitar una carta de ID de Correspondencia que le llegara via
correo para completar el registro.
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» Complete toda la informacion requerida.

» Debera tener la siguiente informacion a la mano:
o Nombre completo con los dos apellidos
o Numero de Seguro Social
o Fecha de Nacimiento
o Direccion Fisica y Direccion Postal
o Direccidon de Correo electronico activo y en uso
o Numero de teléfono mévil (celular) y el nombre de la
compania con quien tiene la cuenta del teléfono movil
» A continuacion las pantallas que presenta el
sistema para completar el registro:
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o En Tipo de ID debera escoger Numero de Seguro Social y
oprimir Siguiente

= Registrar a un contribuyente

‘H SURI ¢ REgEnar 3 un Conditarsents noevy ¢ REQESTE @ U coniriuyeaie

ID de Contribuyente

/T Informacidn del contribuyente
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o Luego debera entrar su fecha de nacimiento, en formato de
nimero como sigue: mes/dia/ano (ej. 01/01/1990) y oprimir
Siguiente

= Registrar a un contribuyente
ﬂ' SURD »  RAsgeirr 3 un confberenie niesa  »  Regisiar 3 un condribuyenie
1. 10 o Conbribusnisils 3 Infafnacion del cordnibyyEhie

Informacion del contribuyente

(7] Atributes

Fecha de nacmeenio
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o Luego debera entrar su nombre completo, direccion fisica y
direccion postal y oprimir Siguiente

= Registrar a un contribuyente
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o En la pregunta de “Relacion con el contribuyente” debe escoger
“Soy el contribuyente” completar los campos incluyendo crear
un nombre de usuario y contrasena, proveer la direccion de
correo electronico, elegir el formato e idioma que desea recibir la

correspondencia y oprimir Siguiente

= Registrar a un contribuyente

; e - —--~ <

Usuaric de SURI

A mqmwnnemur" oL ietermasier gstusuane L Ceawme ge sumnbeatien
S e B MEBCON [0 8908 [OFT Cuyenie T muano Cumran e sesio Owide un SECoMG
—_— " = aaian L R e o R Ry ]
| Sore 4 cOMTTasyenie 08 Surert B Uretd €00 M Pewe B CS00 DarR
PP or BAGUIILR SUrAniE e Ered s oa

—
Tans U 10 58 URasND 0% SURIT E-arl-n-o‘a ol e el FOs LRAAS Se0e s Snl
- TR DN B LA DR 3 TR O8O0

o S informacion e B Taaktons 5 comen st
o
s st
-
B U TR 3%t e B . .
Demess anecwdccy Pinsiis SaC s Swmccione s omoshis cesia B
i e I - —
]
g o et irtee = - Teoe ¢
Seatan Se tirt s s A €
C__ﬂ'l_l_m
e L e Lo
— - .#vwmﬂmmi: i)

lwm.-u(-mm: RRCbrd L RotALaDGn por
1 Ll L
e e i 0 e Rtk o Il o g iRl
LA (5 irpriaans, Mcatter Ut $4 MOLED
o 1ot 4 CHOAR SOrPERCROBOE I8 & BBCEE 08
0RO Cartficaas

e e 2 T

CorreaponO0ens & e Cape
DU IO pretere ™
r =




&

Paso 4 (continuacién) corrao
O CPA

o En la parte del Codigo de Autenticacion

Cadigo de autenticacion

) (14 £
marque la OpCIOn de telefono correo Cuando inicie sesion desde un dispositivo
’ ° ’ desconocido, se le requerira que solicite un codigo
eleCtI‘OnlCO” y aseglll'ese de eIltI'aI' una de autenticacion L’:""‘gq‘fj‘:ﬁ(?;llevaacabo parag
o o/ s o o roveer mayor seg el proceso de
d]reCC]_OI] de correo electronlco actlva y iFr)1icio de segién. Fgor tanto, debe seIeF:‘,cionar el

medio por el cual desea recibir los codigos.

en uso para que pueda recibir el codigo
para acceder al sistema

o Ademas debera entrar el niimero de su

@ Teléfono y correo electronico
O Teléfono

O Correo electrénico

teléfono movil y la compania de celular Selectione su compatia cea
o o . . (Requerfdo '
con quien tiene activa la cuenta de dicho -
P eletono celular
telefOIlO o (Requerfdo ‘

Confirmar teléfono celular

| |

o Este paso es importante para que pueda )
recibir los Codigos de Autenticacion cada
vez que va a entrar a su cuenta de SURI
desde un dispositivo nuevo.
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* Una vez completada y sometida su solicitud de
registro, el sistema le presentara un resumen de la
informacién entrada.

o Verifique y si todo esta correcto oprima el enlace de Someter

1. 1D g2 Contribarysnte 2. Imformacion del Comiriburyante 3. Mombre y Direccian 4. Uswario de SURI 5. Resumen de regisim

Resumen de registro

|é_‘| Por favor, revise |a siguiente informacion:
Nombre: 00000000
Usuaro: oo
CONMe0 SlectmnicD; Koo 000

Telttong e contacto: (TA7) Sremes

Pregunia secreta j CUS & o
S e eMiara un comag elecimnico con un chdign de Jubenticacion v un enlace para Iniclar sesslon.

Presione & boton ~“Someter para completar esta soilchud.
==
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 El sistema le requerira entrar su direccion de correo
electronico como firma de que la informacion entrada
es correcta. Debe ser la misma direccion de correo

electronico (E-mail) que ingreso en el registro.

Declaro bajo penalidad de perjurio que esta solicitud ha sido examinada por mi y que toda la
informacién presentada es verdadera, correcta y completa a mi saber y entender. Me
comprometo ademas a notificar al Secretario de Hacienda sobre cualguier cambio en la
informacion provista en esta solicitud dentro de los 30 dias luego del cambio o evento. La
declaracion de la persona que prepara esta solicitud (excepto el contribuyente) es con respecto a
la informacion disponible, y dicha informacion ha sido verificada.

Su cormreo electronico se considerara como su firma.

Correo Electronico r | Requerido

|

Confirmar Correo Electronico
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 El sistema le presentara una Confirmacion de
Registro. Debera imprimir una copia para sus
records.

o La confirmaciéon contiene un nimero que podra utilizar como
referencia en casos de preguntas con el registro.

= Confirmacion

-ﬂ-GLIFd ¥ Feglstar aun confribuyente nuevo ¢ Registrar a un contribuyests  » Confrmacian

[5F confirmacion

S solichud Fa sido sometida. Grackes por compietar ia solciud de regisiro &n URL

Ziguisntes paco: Una ver su solichud Faya sido procsssda, recibird un Comeo slacindnion con i InfonTacion Recesarts pars acosder 3 su cusnts en BURIL Es Importants
gue l=a [a Carfa de Confimacidn gue reclbid una vez acosda a su oeenéa en 3URL ya gque confiens Informacion impordanis

Ssrvioloc a travsc da SURI: A trawés de SURI ushed podrd acceder & wanos Serdiclos &n lines taies como: soldtar Certfoaciones de Deuda y Centicacionss de
Radicacian, ver comunicaciones enviadas y recibidss del Departamento, radicar y enmendar planiies, acceder & planiiss pravisments sometidss, realzsr pagos y mas.

Preguniac o Informasddn adiclonal: Puede comunicars= a (TBT) §22-0123 o visiar cualguien de nuestos Cenfros de 3ervico al Confrbeyenie airedesdor de la Isia.
Para conocer i iocalzactn de estos ceniros puede acceder & wawaLhaciends prgoy

nmmamm-mﬂamrhmuhummum a principal de SR REps:iisur hacienda prooy, presions & eniace “3arviolos™ ¥ kego & entce
*Resuperar sollothsd g

SErd recuEitn gue proveEs k3 sipulente IRformackin:

Coareo slsobrdnioo: wonnfnn
Cadigo de oonfirmanlin: oonomy

“Wsla Imorin’ bl e
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» Para completar su registro, debe acceder al enlace que
SURI le proveera a través de un correo electronico que
le sera enviado a la direccion de correo electronico que
indic6 en su solicitud de registro.

Paso 8

From: SURI - No Responda

To: 000X @ XXX
Subject: Registro SURI Completado
Date:

CONTRIBUYENTE INDIVIDUO,
Gracias por solicitar acceso a SURI. Su solicitud ha sido procesada y su perfil web ha sido

Gobierno de Puerto Rico
Departamento de Hacienda
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43 SURI

Primera yez-gque-utiiza, SURI?
2)e imer3 yez4 SURI

O

E] Enlaces rapidos

» El enlace del correo electronico le llevara a la pagina
principal de SURI.

» Debera escribir el nombre de usuario y contrasena en
los espacios correspondientes y oprimir Ingresar

¢ Necesita ayuda?

Olvid@ it wewagio

-—_—_——

Ragistrese en SURI \\\
\
é Inicie sesidn N
N\
Usuano \
l | 1
\
Contrasefia :
v ]
\

\ /
s, I,
N 4
S s o /’
‘iJLwEe mi contrasefia ’,/

-

a WValidar un certificado o licencia

_‘; Radicar Informe o Declaracion de
MNo Comerciante

Opciones de pago

(}: Servicios
% SURI Confidencia

¥ Descargas
—

‘? Enlaces externos

Use esta opcién para validar certificados y licencias.

Use esta opcion para radicar una Declaracion de Mo Comerciante o
Informe Trimestral de Ventas por Intemet.

Pague una cuenta o penodo de radicacion especifico.

Use esta opcion para recuperar una solicitud guardada, buscar una
solicitud de Inscripcion Megativa en Registro de Comerciante o
buscar el valor de un vehiculo o informacion de pago.

Presente denuncias o quejas relacionadas a los distintos impuestos.

Use esta opcidn para descargar modelos de planillas, declaraciones,
informativas, informacién de Cédigos NAICS o el informe timestral.

Fuentes externas a SURI.
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o El sistema le indicara la necesidad de Confirmar su
Identificacion mediante el envio de un Codigo de
Autenticacion.

o Debera escoger si desea que el Codigo de Autenticacion sea
enviado por texto a su teléfono moévil o por correo electronico.

= Autenticacion

£} sURI > Autenticacion

E Confirmar Identificacion

La computadora en donde se encuentra conectado no ha sido reconocida. Un codigo de autenticacion serd enviado con el fin de verificar su identidad.

Un codigo de autenticacion sera enviado por mensaje de texto a:

+ ey

Envian Cormes| EIECionico

Un cadigo de autenticacion sera enviado por comeo electronico a-

KX

@ £Por qué se requiere confirmar su identificacion?

Usted estd utilizando una computadora la cual nunca se ha conectado a su cuenta.

Usted ha cambiado de navegador o ha borrado sus cookies
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» Una vez reciba el Codigo de Autenticacion debera
entrarlo en el espacio provisto.

o Si el dispositivo electronico que esta utilizando es personal y solo
usted tiene acceso oprima Si en “Recordar mi dispositivo” para
registrar el dispositivo en SURI y evitar que cada vez que acceda
a SURI le pida el Codigo de Autenticacion

— Autenticacion

€3 SURI > Autenticacion

E'. Codigo de Autenticacion

Se ha enviado un cadigo de autenticacion a +1 (*™*) ***-**96. Ingrese el codigo a continuacion.
Cadigo de Autenticacion

'.L?e-:,-:.-ea'do |
Recordar mi dispositivo p
v ECEEE <

;Mo recibid un cédigo de autenticacion?
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» En la pantalla principal de SURI debera oprimir el
enlace de “Mas Opciones” en el ment de “Quisiera”

= Bienvenido, CONTRIBUYENTE Configuracion £l Cerrar Sesion
[ 1]

£3 Inicio

~~~~~~~ J““
A Usuario ‘- Alertas @ Quisiera T B opCiones
% CONTRIBUYENTE p Hay 1 comespondencia sin leer Enviar un mensaje
H0O0OO0ONE0000 i
+1 (000K) 300X- 300K Registrar cuentas
Ultima sesion el xxxx Realizar un deposito de contribucién retenida
Balance: $0.00

Ver preguntas frecuentes

SOlICITdeEs Correspondericia NombresyDiiecciones USTEnos LonacionesiReciomdas

|1|" Cuentas
Filtro

No tiene acceso a ninguna cuenta.
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Paso 13

» Una vez accede a la pantalla del ment de “Quisiera’
oprima el enlace “Imprimir formulario W-2PR e

informativas”

Quisiera

4} Inicio >

Quisiera

Bienvenido, CONTRIBUYENTE 2} configuracion £ Cerrar Sesion

Filtro

Quisiera

Imprimir formulario W-2PR e informativas

2

Manejar todas las fianzas

Solicitudes

N EnsaTonmre.
Sr?’}driirauna Planilla de Donaciones o Use esta opcion para radicar una Planilla de Donaciones o prommoga.
Finanzas
Manejar pagos y formularios Use esta opcion para manejar todos sus pagos y formularios.

Use esta opcion para manejar todas sus fianzas.

Solicitar un plan de pago
Solicitar una Certificacion de Deuda

Opciones de acceso

Utilice esta opcion para solicitar un nuevo Plan de Pago.

Utilice esta opcion para solicitar una Certificacion de Deuda

Registrar a un contribuyents nuavo

Solicitar acceso a una cuenta existente

Registrar un contribuyente nuevo en el sistema.

Solicitar acceso a una cuenta existente de otro contribuyente.
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e Imprima los formularios que desee. Podra acceder los
formularios de los anos contributivos 2018, 2017,
2016, 2015y 2014

Paso 14 O

= Imprimir informativas Bienvenido, CONTRIBUYENTE L} Configuracion £ Cerrar Sesion

ﬂ- Inicio  » Quisiera »*> Imprimir informativas

Formularios

Penodo de radicacion Tipo de formulano Retenedor
S == 00
499R-2/W-2PR

Infarmativa 480 68
Informativa 460 TA

Sedic 0o

499R-2/W-2PR
Informativa 460.7C

Informativa 460 7A
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