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• Conocer la trayectoria de la 
estampilla del CPA
– Física
– Electrónica
– Digital

• Estampilla & Bitácora Digital
– Conocer sus 

Beneficios/Requisitos
– Aprender como acceder
– Aplicar las funciones de la 

Bitácora Digital

Objetivos de la Orientación



Colegio de CPA de PR

Misión

Servir al Colegiado 
Y 

Apoyar su excelencia profesional, salvaguardando 
el interés público



Trayectoria de la estampilla del CPA 

Por virtud de la Ley 75 del 31 de mayo de 1973, la cual 
creó el Colegio de Contadores Públicos Autorizados de 

Puerto Rico, estableció la utilización de un sello 
acreditativo numerado con valor de $5, conocido como 
“La Estampilla del CPA” la cual le da oficialidad a los 

Estados financieros, opiniones y certificaciones que 
preparan los CPA. 

Desde 1978, el Colegio emite y vende a los CPA las 
estampillas. 

Diseño original de una 
estampilla impresa en papel 
que se utilizó hasta mayo de 
2013 en el Colegio de CPA.



Ley Número 75 del 31 de mayo de 1973, según enmendada - Creación del Colegio de 
Contadores Públicos Autorizados de Puerto Rico

Base legal                                                         Información Adicional    

Capítulo IV, Art. 10:
“ El Colegio adoptará y expedirá un sello acreditativo 
numerado por un valor no mayor de cinco (5) dólares.  
Ningún Contador Público Autorizado o Sociedad de 
Contadores Públicos Autorizados emitirá una opinión 
o certificación sin haber adherido en el original uno 
de estos sellos y hacer constar en todas las copias 
adicionales el haberse adherido dicho sello al 
original con indicación de su número.  Disponiéndose 
que ningún departamento del gobierno, corte de justicia 
o entidad cuasi pública del Estado Libre Asociado de 
Puerto Rico aceptará documentos con opiniones o 
certificaciones que no tengan un sello adherido.”

• Al adherir la estampilla digital, todos 
los informes son originales- y ya NO 
procede la oración de: La estampilla 
número 123456 fue adherida al 
original de este informe.

• Todos los informes se consideran 
originales, y permiten una 
constatación superior a cualquier 
copia. 

• Para los detalles favor referirse al 
Procedimiento Uniforme para la 
Compra, Uso y Registro del Sello 
Acreditativo numerado del Colegio 
de CPA e Indice de Bitácora (incluido 
en el material de estudio de esta orientación).



Trayectoria de la estampilla del CPA 

En el 2011 el Colegio de 
CPA comenzó la venta 

electrónica de estampillas 
y el uso de una Bitácora 

Electrónica.



Comité Especial Evaluación Bitácora 
Digital (2024)

Presidente, CPA David Rodríguez

Grupo Técnico Proceso de Desarrollo
(2024)

Trayectoria de la estampilla del CPA



Trayectoria de la Estampilla del CPA

CPA Maria T. Laboy                                                             Sra. Eunice Arroyo

                                             CPA Yoel Sepúlveda

                                                                                             



Estampilla digital: Unico Formato: 2 diciembre 2024 (1)

• (1) Efectivo el 3 de octubre de 2025, la Junta de Gobierno del Colegio de CPA de PR otorgó dispensa para el continuar el uso de las 
estampillas originales/electrónicas hasta el 31 de mayo de 2026.  Tambien otorgó hasta el 1 de diciembre del 2025 para entregar estampillas 
y obtener el reembolso del costo de las mismas.

-



Detalles de la estampilla digital

• Puede utilizarse de forma horizontal o vertical. 
• Contiene: 

– QR Code
– Logo diseñado
– Número de licencia
– Número de la estampilla 
– Nombre del cliente                        -Puede ajustarse su tamaño-



Are appropriate in the circumstances, but not for the purpose of expressing an opinion on the 
effectiveness of [Name of Company] ’s internal control. Accordingly, no such opinion is expressed.
¯ Evaluate the appropriateness of accounting policies used and the reasonableness of significant 
Accounting estimates made by management, as well as evaluate the overall presentation of the financial 
 statements.
¯ Conclude whether, in our judgment, there are conditions or events, considered in the aggregate, that 
Raise substantial doubt about [Name of Company] ’s ability to continue as a going concern for a 
 reasonable period of time.

We are required to communicate with those charged with governance regarding, among other matters, the planned scope and 
timing of the audit, significant audit findings, and certain internal control related matters that we identified during the audit.

Juan C. Del Pueblo
Juan Carlos Del Pueblo, CPA
Lic. 123 Expires December 1, 2025
Vieques, PR 
August 21, 2024

¿2da Pág. Informe Auditoría con Estampilla Digital

Ya NO se cancela la estampilla con el
sello seco.

Ya NO procede la oración indicando la 
estampilla número XXX fue adherida al 

original del informe.



• ¿Qué es la estampilla digital? La Estampilla Digital – Se refiere a la 
estampilla del CPA comprada a través del portal de la Bitácora Digital. 

• ¿Qué es la Bitácora Digital? La Bitácora Digital - Instrumento para el 
desglose y registro histórico del uso de la estampilla digital, cuyo acceso 
es a través de la página electrónica del Colegio.  Hay dos opciones a 
escoger:

– Bitácora Digital sin sellado de documento
– Bitácora Digital con sellado de documento

• Procedimiento Uniforme para la Compra, Uso y Registro del sello 
acreditativo numerado del Colegio de CPA e Índice de Bitácora (11 diciembre 
2024).

¿ Detalles de la estampilla digital 



• Proceso sencillo y Seguro;
• Todo es online (no requiere imprimir) desde la comodidad de 

su lugar de trabajo;
• A medida que se completa el Informe o Sellado de la 

estampilla, se completa y somete automáticamente el Indice 
de Bitácora;

• El pago es seguro y confiable, los datos permanecen 
privados y confidenciales;

• Provee uso tecnología más avanzada para mantener 
seguridad en la integridad de la información que sale a 
terceros desde la oficina del CPA.

Beneficios



¿Como comenzar con 
la Bitácora Digital?

Como comenzar con la Bitácora Digital



• Bitácora Digital
SIN Sellado 

de Documento

• Bitácora Digital
 CON Sellado 
de Documento

1er Paso: Conoce las dos opciones de Bitácora Digital



Conozca los Aspectos Comunes



• En esta sección, podrá añadir dinero a la cuenta en AGREGAR FONDOS o 
CONFIGURAR EL AUTO RECARGA (luego de haber cargado inicialmente), el 
cual le permite anotar el # de tarjeta de crédito y recargar automáticamente cuando 
llegue a la cantidad mínima que establezca. 

• En adición, se desglosan las transacciones de recarga realizadas.

Cuenta 



Cuenta 



• En esta sección podrá crear usuarios 
de la Bitácora Digital y asignar los 
accesos que interese otorgar a ese 
usuario.  

• Del usuario no estar registrado con su 
email en el Colegio, deberá crear en 
Sistema el perfil con el correo 
electrónico e información de contacto 
antes de ser asignado como usuario. 

• Solo el administrador podrá hacer 
cambios en usuarios.

Usuarios 



• En esta sección podrá ver el listado de los usuarios de la Bitácora Digital 
y los accesos que el administrador de la cuenta ha asignado a cada uno.  

• Solo el administrador podrá hacer cambios en usuarios.

Usuarios 

Nombre Usuario

Nombre Usuario



Crear estampilla simple 



Crear estampilla Avanzado  



Crear estampilla En grupo  

Nota: Al crear Estampillas en Grupo, podrá borrar o añadir estampillas al grupo.  Luego De Informadas o Selladas, al Anular 
una estampilla, todas las estampillas del grupo serán tambien anuladas. 



Estampillas disponibles 

• En esta sección, obtendrá el listado de las estampillas ya creadas, listas para ser 
utilizadas. 

• Para ver la información de cada estampilla, debe presionar encima de cada una y le 
lleva a otra pantalla con la información que debe completar y el historial de esa 
estampilla. 



Estampillas disponibles

• En esta sección se listan las estampillas creadas.
• Se presiona COPIAR ESTAMPILLA y se pega digitalmente en el informe (en Word).
• Luego de pegada la estampilla, firmado el informe, tener Informe, E/F y Notas finales, y 

verificar datos en bitácora, se procede a completar el proceso dependiendo de la opción 
de bitácora que se tenga.  

• Importante no sacar informe de oficina del CPA sin haber informado o sellado.

Nombre Cliente



Estampillas Disponibles-Borrar 

• Una vez la estampilla está creada el CPA podrá BORRAR la estampilla de no necesitarla o 
haber cometido error en el nombre del cliente (único campo una vez escrito y guardado que no 
puede corregirse). 

• Estampillas disponibles no usadas en periodo de 60 días después de creadas serán borradas de la 
BD.



Bitácora 

• En esta sección, obtendrá un listado de las estampillas ya utilizadas en su bitácora. 
• Puede FILTRAR por: Nombre, Propósito, Tipo Informe, Fecha de creación o fecha de 

sellado, estatus de los sellos (disponible, usado, borrado, anulado). 
• En el área de BUSCAR, puede hacer la búsqueda con esta información.  
• También puede EXPORTAR la información a Excel.



Bitácora 



Bitácora 



Anular Estampilla

• Luego de informar estampilla, de ser necesario, podrá anularla.
• Presione Anular.   (El Anular una estampilla no representa reembolso de $.)
• Al Anular estampilla creada en Grupo, se anularán todas las estampillas del 

grupo.

Nombre del Documento a ser Anulado

Número Checksum

Número 
Estampilla

Nombre del Documento a ser Anulado



Anular Documento

• Luego de sellar un documento, de ser necesario, puede anularlo.
• Presione Anular.   (El Anular un documento no representa reembolso de $.)
• Al Anular estampilla creada en Grupo, se anularán todas las estampillas del 

grupo.

Nombre del Documento a ser Anulado

Número Checksum

Número 
Estampilla

Nombre del Documento a ser Anulado



Anular

• Luego de presionar Anular, 
• Escogerá la Razón de anulación.  Y presionará Anular.

Nombre del Documento a ser Anulado

Nombre del Documento Original
Nombre del Documento a ser Anulado



Estampilla Anulada

• Luego de presionar ANULAR, se identifica como Estampilla anulada (en 
bitácora digital sin sellado de documento).

Número Checksum

Nombre del Documento

Número ChecksumNúmero Estampilla

Nombre Documento

Nombre Documento 



Documento Anulado

• Luego de presionar ANULAR, se identifica como Documento anulado (en 
bitácora digital con sellado de documento).

Número Checksum

Nombre del Documento

Número ChecksumNúmero Estampilla

Nombre Documento

Nombre Documento 



Verificar documento

• Al presionar VERIFICAR DOCUMENTO, corroborará documento anulado y 
como el usuario lo verá.

Nombre Documento

Número Checksum

Numero de Estampilla  - Usada

Nombre Arhivo. 



Conozca los Aspectos Diferentes



• Bitácora Digital
SIN Sellado 

de Documento
Permite validación solo 

de la estampilla

• Bitácora Digital
 CON Sellado 
de Documento

Permite validación de la 
estampilla y el paquete 
de Estados Financieros 

(incluyendo Informe, E/F y Notas)

1er Paso: Conozca las dos opciones de Bitácora Digital



• Luego de crear la estampilla y 
copiarla en el informe (en 
documento en Word) y 
completar los campos en la 
estampilla, se informa su uso, 
presionando Informar en
pantalla, siempre antes de 
sacar el informe de nuestra
oficina. 

1. Bitácora Digital SIN Sellado de Documento



• Al entrar al menú de la Bitácora 
Digital SIN Sellado de documento, 
podrá ver las opciones disponibles a 
continuación (se informan las 
estampillas). 

Bitácora Digital Sin Sellado de Documento



Estampillas disponibles – Copiar e Informar 

• Presionará COPIAR ESTAMPILLA y pegará digitalmente la estampilla en el 
informe (en Word).

• Se asegurará todos los datos están completos y correctos, presionará INFORMAR, 
y concluirá el proceso.  Al momento, el sistema cobrará los $5.00 de la estampilla y 
los $2.00 del Indice de Bitácora.



• Luego de crear la estampilla y 
copiarla en el informe (en 
documento en Word), se convierte el 
documento con el informe, E/F y 
notas a PDF y se sella presionando 
Sellar en pantalla, siempre antes de 
sacar el informe de nuestra oficina.

• Usa la tecnología mas avanzada.

2. Bitácora Digital CON Sellado de Documento



• Al entrar al menú de la 
Bitácora Digital con sellado 
de documento, verá el menú a 
continuación. 

Bitácora Digital CON sellado de Documento 



Estampillas disponibles – Copiar y Sellar 

• Presionará COPIAR ESTAMPILLA y pegará digitalmente la estampilla en el informe (en Word).
• Se asegurará todos los datos están completos y correctos, convertirá a formato PDF el documento final ya 

completo (informe, E/F y notas firmado y con estampilla pegada), y luego procederá a presionar Sellar. 
• Al momento, el sistema cobrará los $5.00 de la estampilla y los $2.00 del Indice de Bitácora.

Nombre del Cliente



Sellar Documentos 

Puedes sellar 
documento también 
entrando por Menu: 
Sellar Documento



• Al presionar SELECCIONAR DOCUMENTO, le abrirá la pantalla de su computadora 
para que busque el mismo. Luego de seleccionarlo, abrirá la pantalla para confirmar la 
información de la estampilla y luego procederá a sellar el documento. 

• De el documento en PDF haber sido escaneado, la bitácora le podrá indicar que no reconoce 
la estampilla, en ese caso, procederá a seleccionar la estampilla manualmente, según las 
instrucciones que le indicará la misma bitácora.

Sellar documento 



Sellar Documentos 

Nombre Doc
Num Estamp-Nombre Cliente



• Una vez la información está completa, presionará SELLAR y concluirá el proceso.  Al momento, el 
sistema cobrará los $5.00 de la estampilla y los $2.00 del Indice de Bitácora.

• Antes de SELLAR, el CPA podrá BORRAR la estampilla de no necesitarla. De haberla sellado, y no 
proceder la estampilla se debe anular.  Solo en esta versión CON sellado, podrá reemplazar documento 
dentro de los próximos 30 días luego de sellado el documento.

• Estampillas disponibles no usadas en o antes del periodo serán borradas de la BD.

Sellar Documentos 

Nombre Doc
Num Estamp-Nombre Cliente



Documento ya Sellado 

Nombre Documento

Nombre Cliente

Nombre Cliente

Nombre Documento



Planilla Incentivo/Grandes 
Contribuyentes con estampilla 

pegada digitalmente

• En el Programa de Planillas se 
incluye el número de estampilla;

• Una vez se completa la planilla y 
se somete a Hacienda, SURI crea 
el PDF de la planilla radicada;

• Se maneja ese PDF (en programa 
tal como Adobe) y se le pega 
digitalmente la estampilla en el 
área designada; se guarda el 
documento en computadora.

• Se sella documento en Bitácora;
• Se somete a Hacienda por SURI, 

según sea requerido.
• Se guarda para record.

Documento-Planilla Sellada 





Documentos 

• En esta sección, se listarán los nombres de los documentos PDF a los cuales se les ha 
“copiado” ya una estampilla.  (Recordemos: se pegará digitalmente la estampilla en 
documento en Word, luego se convertirá a PDF; los documentos permanecerán en nuestra base 
de datos (nunca subirán o se mantendrán en la bitácora)) 

• Presionará el nombre del documento para el cual interesa buscar la estampilla 
asociada al mismo, podrá verificarla y guardarla de nuevo. 



Reemplazar documento           
(exclusivo de Bitácora con sellado de documento) 

• Luego de sellar un documento, podrá remplazarlo hasta 30 días después de la fecha de sellado.  
• Para esto, preparará el documento nuevo revisado, le pegará digitalmente la misma estampilla, y 

convertirá el documento a PDF.
• Presionará Reemplazar documento, identificará el documento y lo sellará/reemplazará.  

Esto no representa desembolso adicional alguno.  Se utiliza la misma estampilla.



Reemplazar documento 

• Presionará Reemplazar documento, seleccionará el documento de 
reemplazo y sellará, luego de contestar las próximas preguntas.



Reemplazar documento 

• Determinará la Razón para el reemplazo.

Nombre Documento reemplazado

Nombre Documento Revisado

Num Estampilla-Nombre Cliente



Reemplazar documento 

• Determinará Razón para el reemplazo, escribirá la Nota Pública y la Nota Privada.
• Presionará Reemplazar documento, y quedará reemplazado y sellado.
• (De el documento en PDF haber sido escaneado, la bitácora le podrá indicar que no reconoce la estampilla; en 

ese caso, procederá a seleccionar la estampilla manualmente, según las instrucciones que le indicará la misma 
bitácora.)

Nombre Documento reemplazado

Nombre Documento Revisado

Número Estampilla-Nombre Cliente 



Verificar Documento-Sellado 

Nombre Cliente

Podrá verificar un documento desde la misma pantalla del documento 
para confirmar ese es el documento sellado final.

Número Checksum



En esta sección, validamos que el documento esté sellado. De no ser válido, el 
sistema lo indicará. 

Validar documento-Sellado 



Validar documento-Sellado 



• En esta sección, validará que el documento esté sellado y es válido. 
• De el documento no ser válido, porque no está sellado, fue anulado, o fue 

reemplazado, así lo indicará también. Veamos…

Validar documento-Sellado 



Validar documento-No ha sido sellado  



Validar documento-Reemplazado 



Validar documento-Anulado 



• Bitácora Digital
SIN Sellado 

de Documento
Permite validación solo 

de la estampilla

• Bitácora Digital
 CON Sellado 
de Documento

Permite validación de la 
estampilla y el paquete 
de Estados Financieros 

(incluyendo Informe, E/F y Notas)

1er Paso: Conoce las dos opciones de Bitácora Digital



Validar Documento-Por una Tercera Persona (Banco, etc.)

En página Colegio—Comunidad—Validación de Documento



Validar documento digital por tercera persona (Banco, etc.)

Nombre del 
Documento

Nombre del Cliente



Funciones Generales



• En esta sección tendrá acceso de referencia a la Bitácora 
Electrónica. (Aplica a la Bitacora sin sellado y con sellado).

• Provee la capacidad de buscar, Exportar y Filtrar. 

Acceso solo de Referencia a Bitácora Electrónica



• Da la flexibilidad de Filtrar por Estatus o por Tipo 
de Informe.  

 

Acceso de Referencia a Bitácora Electrónica



• Da la flexibilidad de Exportar por Fecha de venta, fecha de 
información financiera o por fecha de informe.

• También podrá entrar contraseña para los que la tienen 
encriptada.

 

Acceso de Referencia a Bitácora Electrónica



• Da la flexibilidad de Buscar por palabra clave.

 

Acceso solo de Referencia a Bitácora Electrónica



Tabla Cargos de Mantenimiento Anual

Basado en las Estampillas Informadas o Selladas

ESTAMPILLAS CARGO ANUAL

1-25 Libre de Costo

26-100 $                   50

101-250 100

251-500 150

501-1000 200

Sobre 1000 250



• En esta sección podrá validar el estatus de la(s) cuota(s) del CPA y/o socios de la 
Firma de CPA. 

• También podrá validar el estatus de la cuota de mantenimiento de la bitácora digital.

Estado de cuota 



• En esta sección, obtendrá un enlace para acceder a la siguiente 
información: 

  1. Modelos de informes
  2. Plantilla de Estado Financiero 
  3. Instrucciones y videos del programa de la Bitácora Digital  

Ayuda



• La bitácora mantiene un historial de todas las actividades realizadas en la 
Bitácora Digital. Para cada actividad realizada tendrá la información de 
quien la realizó y la fecha en que se realizó. Podrá filtrar por usuarios y 
por fecha.  

Historial de actividad 



Configuración 

• Esta sección le presenta las 
diferentes alternativas para 
escoger el color en las 
pantallas de la Bitácora Digital. 
También la opción de cambiar 
el idioma a inglés (estará 
disponible en futuro cercano).  



2do Paso: Completa-Hoja Inactivación Bitácora Física/Electrónica

file:///C:/Users/mlaboy/Downloads/Solicitud-
Inactivacion-Bitacora-15-de-agosto-2024.pdf

- Informar estampillas 
utilizadas.

- Adjuntar las estampillas 
no utilizadas, 
identificando cada una 
con un “sharpie” negro 
con la palabra NULA.

*******************



3er Paso: Completa-Formulario para solicitar la Bitácora Digital 



• En línea
• Seleccionará la opción de Bitácora
• Licencia Practicante Independiente/Firma de 

CPA (y todos los socios)

Requisitos-Licencias & Obligaciones Económicas  al día

sin sellado de documento



• Bienvenida a la Bitácora Digital 
(BD): 
* ¿ Como se entra a la BD? 
– Perfil individual del Usuario (NO 

de la firma-aunque sea firma)
– De la persona no tener perfil, se le incluye usuario y 

contraseña.

* Enlace a Instrucciones
* Enlace a Procedimiento Uniforme    
     para la Compra, Uso y Registro del   
     sello acreditativo (11 Dic 2024)

4to Paso: Recibo de correo electrónico: Mensaje Bienvenida



¿Como accedo a la Bitácora Digital? Perfil Individuo (aunque sea una Firma)



• Dentro del perfil, presionará Bitácora.  
• Sale el menú de bitácora y seleccionará ENTRAR A LA BITACORA DIGITAL.

¿Como accedo a la Bitácora Digital? 



¿Como accedo a la Bitácora Digital?



Notificación Revisión de Bitácora Digital 



Juntos en la Excelencia

Juntos en el uso de la tecnología más avanzada para 
mantener seguridad en la integridad de la información 

que sale a terceros desde la oficina del CPA.

!Trazando Nuestro Rumbo mas allá de los Números!



PREGUNTAS



GRACIAS



• Servicio al Colegiado 787-622-0900
• cisec@colegiocpa.com 

• CPA Maria T. Laboy 787-754-1950 ext. 236
mlaboy@colegiocpa.com

Preguntas/Comentarios

mailto:cisec@colegiocpa.com
mailto:cisec@colegiocpa.com
mailto:mlaboy@colegiocpa.com
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