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Objetivos de la Orientacion

* Conocer la trayectoria de la
estampilla del CPA

— Fisica
— Electronica
— Dagital
* Estampilla & Bitacora Digital

— Conocer sus
Beneficios/Requisitos

— Aprender como acceder

— Aplicar las funciones de la
Bitacora Digital




Colegio de CPA de PR

Mis10n

Servir al Colegiado
Y

Apoyar su excelencia profesional, salvaguardando
el interes publico



Trayectoria de la estampilla del CPA

Por virtud de la Ley 75 del 31 de mayo de 1973, la cual
creo el Colegio de Contadores Publicos Autorizados de
Puerto Rico, estableci6 la utilizacion de un sello
acreditativo numerado con valor de $5, conocido como
“La Estampilla del CPA™ la cual le da oficialidad a los
Estados financieros, opiniones y certificaciones que
preparan los CPA.

Desde 1978, el Colegio emite y vende a los CPA las
estampillas.

Disefio original de una
estampilla impresa en papel
que se utilizo hasta mayo de
2013 en el Colegio de CPA.




Ley Numero 75 del 31 de mayo de 1973, segin enmendada - Creacion del Colegio de

Contadores Publicos Autorizados de Puerto Rico
Base legal Informacion Adicional

Capitulo IV, Art. 10:

* Al adherir la estampilla digital, todos

“ El Colegio adoptara y expedira un sello acreditativo los informes son originales- y ya NO

numerado por un valor no mayor de cinco (5) dolares. procede la oracion de: La estampilla
., 11 : : numero 123456 fue adherida al

Ningin Contador Publico Autorizado o Sociedad de original de este informe.

Conta(.lores .P’ubh.cos Autorlzad0§ emitira una opinion e Todos los informes se consideran

o certificacion sin haber adherido en el original uno originales, y permiten una .

de estos sellos y hacer constar en todas las copias gggis;atacmn superior a cualquier

adicionales el haberse adherido dicho sello al

original con indicacion de su nimero. Disponiéndose * Para los detalles favor referirse al

Procedimiento Uniforme para la

que ningun departamento del gobierno, corte de justicia Compra, Uso y Registro del Sello
o entidad cuasi publica del Estado Libre Asociado de Acreditativo numerado del Colegio

) , ] de CPA e Indice de Bitacora (incluido
Puerto Rico aceptara documentos con opimiones o en el material de estudio de esta orientacion).

certificaciones que no tengan un sello adherido.”

N



Trayectoria de la estampilla del CPA
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[royrama
koeal Bruno
Pre-lanzamiento
n:p“rl:l?:::;n“ | En el 2011 el Colegio de
gl programa 2 ' CPA comenzo la venta
lel : _ ﬁ ,18\\& electronica de estampillas
Programa § 2010 o R y el uso de una Bitacora

Electronica.




Trayectoria de la estampilla del CPA

Comité Especial Evaluacion Bitacora Grupo Técnico Proceso de Desarrollo

Digital (2024) (2024)

Presidente, CPA David Rodriguez




Trayectoria de la Estampilla del CPA

CPA Maria T. Laboy Sra. Eunice Arroyo

CPA Yoel Sepﬁlvéda



Estampilla digital: Unico Formato: 2 diciembre 2024 (1)

COLEGIO DE CONTADORES D21 50'4
el Fajardo Beach Resort LLC

. (1) Efectivo el 3 de octubre de 2025, la Junta de Gobierno del Colegio de CPA de PR otorg6 dispensa para el continuar el uso de las
estampillas originales/electronicas hasta el 31 de mayo de 2026. Tambien otorgo hasta el 1 de diciembre del 2025 para entregar estampillas
0 y obtener el reembolso del costo de las mismas.



Detalles de la estampilla digital

D2150-4
Fajardo Beach Resort LLC

 Puede utilizarse de forma horizontal o vertical.

COLEGIO DE CONTADORES
[l e ]

PUBLIC S, AL 1O A DDV DL PUILET

e Contiene:
— QR Code
— Logo disenado

p . . Fajardo Beach Resort
— Numero de licencia AArEe DeT mese

. D2150-4
— Numero de la estampilla

O — Nombre del cliente -Puede ajustarse su tamano-



2da Pag. Informe Auditoria con Estampilla Digital

Are appropriate in the circumstances, but not for the purpose of expressing an opinion on the

effectiveness of [Name of Company] ’s internal control. Accordingly, no such opinion is expressed.

~ Evaluate the appropriateness of accounting policies used and the reasonableness of significant

Accounting estimates made by management, as well as evaluate the overall presentation of the financial

statements.

~ Conclude whether, in our judgment, there are conditions or events, considered in the aggregate, that

Raise substantial doubt about [Name of Company] ’s ability to continue as a going concern for a

reasonable period of time.

We are required to communicate with those charged with governance regarding, among other matters, the planned scope and

timing of the audit, significant audit findings, and certain internal control related matters that we identified during the audit.

Juan C. Del Pueblo

Juan Carlos Del Pueblo, CPA

Lic. 123 Expires December 1, 2025
Vieques, PR

August 21,2024

D2150-10
Vieques Beach Resort, LLC

Ya NO se cancela la estampilla con el
sello seco.

Ya NO procede la oracidn indicando la
estampilla numero XXX fue adherida al
original del informe.



Detalles de la estampilla digital

* (Qué es la estampilla digital? La Estampilla Digital — Se refiere a la
estampilla del CPA comprada a través del portal de la Bitacora Digital.

* (Qué es la Bitacora Digital? La Bitacora Digital - Instrumento para el
desglose y registro historico del uso de la estampilla digital, cuyo acceso
es a traves de la pagina electronica del Colegio. Hay dos opciones a
escoger:
— Bitacora Digital sin sellado de documento
— Bitacora Digital con sellado de documento

* Procedimiento Uniforme para la Compra, Uso y Registro del sello
acreditativo numerado del Colegio de CPA e Indice de Bitacora (11 diciembre
2024).

N



Beneficios

* Proceso sencillo y Seguro;

* Todo es online (no requiere imprimir) desde la comodidad de
su lugar de trabajo;

* A medida que se completa el Informe o Sellado de la
estampilla, se completa y somete automaticamente el Indice
de Bitacora;

* El pago es seguro y confiable, los datos permanecen
privados y confidenciales;

* Provee uso tecnologia mas avanzada para mantener
seguridad en la integridad de la informacion que sale a
terceros desde la oficina del CPA.



Como comenzar con la Bitacora Digital

. Como comenzar con
la Bitacora Digital?




: Conoce las dos opciones de Bitacora Digital

* Bitacora Digital * Bitacora Digital

SIN Sellado CON Sellado

de Documento de Documento

RES D6679-18
Flower Shop II, LLC

5§ D2150-10
Vieques Beach Resort, LLC




Conozca los Aspectos Comunes

Con Sellag,



Cuenta

= Cuenta

Balance de cuenta Auto Recarga
$ 0.00 Apagado
Agregar Fondos Configurar Auto Recarga

Transacciones recientes

Fecha Tipe de transaccién Monto Balance Document_id

Next
* En esta seccion, podra afiadir dinero a la cuenta en AGREGAR FONDOS o
CONFIGURAR EL AUTO RECARGA (luego de haber cargado inicialmente), ¢l
cual le permite anotar el # de tarjeta de crédito y recargar automaticamente cuando
llegue a la cantidad minima que establezca.

* En adicidn, se desglosan las transacciones de recarga realizadas.



Cuenta

Ndmero de tarjeta Nimero de tarjeta

y - Mes expiracion Afio expiracion ccv
Mes expiracion Ano expiracion eV

Cuando el balance seamenor de  Cantidad a recagar

Cantidad a recargar 20 A0

Habilitar auto recarga

Recargar bitdcora Confimar



Usuarios

¥ Clear
Email
* En esta seccion podra crear usuarios |
de la Bitacora Digital y asignar los
accesos que interese otorgar a ese Admin
usuario.
Crear estampillas
e Del usuario no estar registrado con su Crear documento
email en el Colegio, debera crear en |
Sistema el perfil con el correo Crear usuario

electronico e informacion de contacto

; ; Anular documentos
antes de ser asignado como usuario.

Borrar estampillas

* Solo el administrador podra hacer
cambios en usuarios. Crear



Usuarios

Buscar Crear Usuario

Name Email Estatus Customer ID

. 1 Nombre Usuario Activo .
. 2 Nombre Usuario ] ] .":'lfti"i"D —

* En esta seccion podra ver el listado de los usuarios de la Bitacora Digital
y los accesos que el administrador de la cuenta ha asignado a cada uno.

* Solo el administrador podra hacer cambios en usuarios.

N



Crear estampilla simple

= Crear estampils

Estampill

Avanzodo En brupo

Nonbre cliente




Crear estampillas

Estampilla

Nombre cliente *

Fecha de Informe
mm/dd/yyyy

Informe emitido para

Simple

Crear estampilla Avanzado

Fecha de Informacidn Financiera
mm/dd/yyyy

Prapdsito

Crear estampilla Avanzada

En Grupo




Crear estampilla En grupo

= Crear estampillas

Estampilla
Simple Avanzado
Nombre cliente *
Fecha de Informe Fecha de Informacidn Financiera
mm/dd/yyyy mm/ dd/yyyy
Informe emitido para Propdsito

Cantidaed de estampillas *

1

imo de estampillas o4

Las estampillas creadas en grupe tendrdn el mismo propésito, inferme emitide para y fecha de informacién financiera. Si se cambian estos valeres en una estampilla del grupe, se cambiard en todas las
s
demds.

Crear estampilla en Grupo

Nota: Al crear Estampillas en Grupo, podra borrar o afiadir estampillas al grupo. Luego De Informadas o Selladas, al Anular
una estampilla, todas las estampillas del grupo seran tambien anuladas.

N



Estampillas disponibles

Estarpillos disponibles

Bagorter ~~ Filtro Buscar Crear estampill

Num Estampill Cliente Proposito Informe emitido para Creads

* En esta seccion, obtendra el listado de las estampillas ya creadas, listas para ser
utilizadas.

* Para ver la informacion de cada estampilla, debe presionar encima de cada una y le
lleva a otra pantalla con la informacion que debe completar y el historial de esa
estampilla.



Estampillas disponibles

Nombre Cliente

* En esta seccion se listan las estampillas creadas.
* Se presiona COPTAR ESTAMPILLA y se pega digitalmente en el informe (en Word).

* Luego de pegada la estampilla, firmado el informe, tener Informe, E/F y Notas finales, y
verificar datos en bitacora, se procede a completar el proceso dependiendo de la opcion
de bitacora que se tenga.

b Importante no sacar informe de oficina del CPA sin haber informado o sellado.



Estampillas Disponibles-Borrar

Estampilla

Nimero de estampilla Estatus
MNombre de cliente

Fecha de informe Fecha de informacién financiera

mm/dd/yyyy ] mm/ dd/yyyy |

Propdsito Informe emitido para

Fecha de creacidn Fecha dltima actualizacién

* Una vez la estampilla esta creada el CPA podra BORRAR 1a estampilla de no necesitarla o
haber cometido error en el nombre del cliente (inico campo una vez escrito y guardado que no
puede corregirse).

«  Estampillas disponibles no usadas en periodo de 60 dias después de creadas seran borradas de la
BD.

N



Bitacora

= Bitacora

Exportar ~ Filtro Buscar

Num Estampilla Cliente Propésito Inferme emitide para Creads Sellade Ectatus

* En esta seccion, obtendra un listado de las estampillas ya utilizadas en su bitacora.

* Puede FILTRAR por: Nombre, Proposito, Tipo Informe, Fecha de creacion o fecha de
sellado, estatus de los sellos (disponible, usado, borrado, anulado).

* Enel area de BUSCAR, puede hacer la busqueda con esta informacion.
* También puede EXPORTAR la informacion a Excel.



= Bitdcora

Filtro

Exportar Lista
Exportar bitdcora complefa
Exportar por fecha de informacidn financiera

Exportar por fecha de informe

N

Bitacora

Buscar



Bitacora

W Clear

Cliente

Propdsito Informe emitido para

Filtrar por

Fecha 1 Fecha 2

mm/dd/yyyy & mm/dd/yyyy




Anular Estampilla

~ S funciones generales - Google 5 X 52 Bitacora Digital < + = = >

<« c 23 bitacora.colegiocpa.com/stamps/9e526974-0867-4b32-b7f0-c441592bfb22 b d b 3 m

g8 & AICPA &2 Login | ADP Workfo... G Acceso: Cuentas de... Bl A Framework for Au... 2® Omaha Steaks @ PAG Coronavirus Update... ®| Requisitos_calificar_.. & Geoogle [ Imported C3O Al Bookmarks
- -

® = Estampilla
CPA
Sepulveda Mercado, Yoel Yamil

Laboy Bruno, Maria T

Numero de estampilla Estatus
Bitacora
leayestaupaias Nombre de cliente

Estampillas disponibles

Fecha de informe Fecha de informacién financiera
Bitacora electrénica

Proposito Informe emitido para
SteRa GERENCIA/Revisién de Calidad - Corporacién -
Estado de cuotas Informe sobre el proceso de revision de calidad @ una firma de CPA como parte e los programas de

calidad.

Usuarios
Fecha de creacion Fecha adltima actualizacion
Ayuda

Historial de actividad

Configuracion n » N "
Cambiar estilo Copiar Estampilla
Show desktop
o

5:37 PM
Q. Search = SRS

 Luego de 1nf0rmar estampilla, de ser necesario, podra anularla.
* Presione Anular. (El Anular una estampilla no representa reembolso de $.)
* Al Anular estampilla creada en Grupo, se anularan todas las estampillas del

O grupo.



Anular Documento

— WVWer documento

Histarial
Nombre del Documento a ser Anulado

Momibre del Archivo Estatus
Nombre del Documento a ser Anulado Satlade
Chedksum Fecha creacion
o8/14,/2024

Numero Checksum

Fecha sellado

o08/14,/2024

Numero
Estampilla Usada Prueba
Fecha de Informe Fecha de Informe Propdsito Informe emitido para

Finamnciero

T e de conpiloe
gerencia (o duerha) o
Indindas sobre koS estados

* Luego de sellar un documéﬁst(;,' de ser necesario, puede anularlo.
* Presione Anular. (El Anular un documento no representa reembolso de $.)
* Al Anular estampilla creada en Grupo, se anularan todas las estampillas del

O grupo.



Anular

Nombre del Documento a ser Anulado
Nombre del Documento Original

Nombre del Documento a ser Anulado

Cambios/errares en informe y/o presentacion de estados financieros
Informe sellado no entregado

Otros

* Luego de presionar Anular,

« Escogera la Razon de anulacion. Y presionara Anular.

N




Estampilla Anulada

~ S  funciones generales - Google E%3 2 Bitacora Digital = + — = >
< c 23 bitacora.colegiocpa.com/stamps/9e526974-0867-4b32-b7f0-c441592bfb22 b= ¢ b3 m
= @& AICPA  @® Login | ADP Workfo... G Acceso: Cuentas de... Bl ~ Framework for Au... J® Omaha Steaks @ PAG Coronavirus Update... ¥| Requisitos_calificar_... G Google [ Imported 3 All Bookmarks

CPA - -
Sepulveda Mercado, Yoel Yamil

Laboy Bruno, Maria T Numero de estampilla

Bitacora Nombre de cliente
Crear estampillas

Estampillas disponibles

Fecha de informe Fecha de informacién financiera
Bitacora electronica

Propésito Informe emitido para

GERENCIA/Revision de Calidad - Corporacién -

Cuenta Informe sobre el proceso de revisién de calidad a una firma de CPA como parte de los programas de

calidad.
Estado de cuotas

Fecha de creaciéon Fecha dltima actualizacion

Usuarios
Ayuda

Historial de actividad " " " »

Configuracién

D6679-19
Friday's Coffee Shop, LLC

Salir

5 5:46 PM
m o h ™ o P s: L @ P Co) WD 00025 B

* Luego de presionar ANULAR, se identifica como Estampilla anulada (en
bitacora digital sin sellado de documento).



Documento Anulado

Historial

Verificar docurmento

Nombre Documento

Mombre del Archivo Estatus Nombre Documento
Anulado
Nombre del Documento
S Fecha creacidn
o9, 18,2024

Numero Checksum

Fecha sellado
Motivo de anulacidn 09/18/,2024
Cambios/errores en informe y/o
presentaciéon de estados financieros

m e

NUmero Estampilla Nimero Checksum

Fecha de Informe Fecha de Informme Fropdsito mformme emitido para

Fenanciens

* Luego de presionar ANULAR, se identifica como Documento anulado (en
bitacora digital con sellado de documento).

N



Mombre del Archivo
Nombre Documento

Checksum
Numero Checksum

Motivo de anulacidon
Cambios/ferrores en informe y/o
presentacion de estados financieros

Estampillas

Numero de Estampilla - Usada

Fecha de Informe Fecha de Informe

Financiero

Al presionar VERIFICAR DOCUMENTO corroborara documento anulado y

Veriticar documento

Verificar documento

Histrrial

Nombre Arhivo.

Estatus

Anulado

Fecha creacion

08/14/2024

Fecha sellado

08/14,/2024

Audit

Prueba

Propdsito Informe emitido para

- T OO T -

cr' ..? O ."“‘

como el usuario lo vera.

N

08,/14,/2024 02:43 pm
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: Conozca las dos opciones de Bitacora Digital

* Bitacora Digital * Bitacora Digital
SIN Sellado CON Sellado
de Documento de Documento

Permite validacion solo  Permite validacion de la
de la estampilla estampilla y el paquete
de Estados Financieros

(incluyendo Informe, E/F y Notas)

— - FINANCIAL ®
Vieques Beach Resort, LLC STATEME
"

O S g




1. Bitacora Digital SIN Sellado de Documento

* Luego de crear la estampilla 'y
copiarla en el informe (en
documento en Word) y
completar los campos en la
estampilla, se informa su uso,
presionando Informar en
pantalla, siempre antes de
sacar el informe de nuestra
oficina.

D6679-18
Flower Shop I, LLC

N



Bitacora Digital Sin Sellado de Documento

O
CPA

, ..y Colegio de CPA
e Al entrar al menu de la Bitacora

Digital SIN Sellado de documento,

podra ver las opciones disponibles a Bitécora
continuacion (se informan las Crear estampillas
estampillas). Estampillas disponibles

Bitdcora electrdnica

Cuenta

Estade de cuotas
Usuarios

Ayuda

Historial de actividad

Configuracidn

0 Salir



<«

Estampillas dlspombles — Copiar ¢ Informar

S funciones generales - Google > =2 Bitacora Digital (]} >

c °3  bitacora.colegiocpa.com/stamps/9f23f411-e578-428c-9141-3ae1637f4a69 R~ i [ ]

& AICPA  ®P Login | ADP Workfo... & Acceso: Cuentas de... Bl A Framework for Au... 2 Omaha Steaks & PAG Coronavirus Update... %! Requisitos_calificar_... & Google O Imported C3 Al Bookmarks

CPA -

Sepulveda Mercado, Yoel Yamil

| aboy Bruno, Maria T Numero de estampilla Estatus
Bitacora Nombre de cliente
Crear estampillas
Estampillas disponibles
Fecha de informe Fecha de informacion financiera
06/12/2025 [ 04/30/2025 o |
Bitdcora electrénica
Propésito Informe emitido para
GERENCIA/Auditoria - Corporacién hd
Cuenta Informe de auditorta a la gerencig (o duefia) o individuos sob estados financieros y otra
nformacion financiera o e otra indote de 1o empresa o el indvi Dy
Estado de cuotas " o
Fecha de creacion Fecha dltima actualizacion

Ayuda
Historial de actividad )
istorial de activida Cambiar estilo | Copiar Estampilla

Configuracién

D6679-43
Green Line Buses, LLC

5 6:33 PM
- g h c» % @ % *_ @ "- = @ s 0es B

* Presionara COPIAR ESTAMPILLA y pegara dlgltalmente la estampllla en el
informe (en Word).

» Se asegurara todos los datos estan completos y correctos, presionara INFORMAR,
y concluird el proceso. Al momento, el sistema cobrard los $5.00 de la estampilla y
SO los $2.00 del Indice de Bitacora.

-




2. Bitacora Digital CON Sellado de Documento

* Luego de crear la estampilla 'y
copiarla en el informe (en
documento en Word), se convierte el
documento con el informe, E/F y
notas a PDF y se sella presionando
Sellar en pantalla, siempre antes de
sacar el informe de nuestra oficina.

D2150-10
Vieques Beach Resort, LLC

* Usa la tecnologia mas avanzada.




Bitacora Digital CON sellado de Documento

&
Al entrar al menu de la CPA
Bitacora Digital con sellado

de documento, vera el menu a
continuacion.

Bitdcora

Documentos

Crear estampillas
Estampillas disponibles
Sellar documento

Validar documento

Cuenta

Estado de cuotas
Usuarios

Ayuda

Historial de actividad

Configuracin

Salir



Estampillas disponibles — Copiar y Sellar

Muamero de estamypilla Estatus

Mombre de diente

Fecha de informe Fecha de informacidn financiera
Q8,21 ,/2024 (| 07 21,2024
Propdsito Informe emitido para

GEREMCIASAuditoria - Conporacidn

Fecha de creacidn Fecha daltima actualizacidn

% A— m,m1 Nombre del Cliente

Presionard COPIAR ESTAMPILLA y pegara digitalmente la estampilla en el informe (en Word).

*  Se asegurara todos los datos estan completos y correctos, convertira a formato PDF el documento final ya
completo (informe, E/F y notas firmado y con estampilla pegada), y luego procedera a presionar Sellar.

* Al momento, el sistema cobrara los $5.00 de la estampilla y los $2.00 del Indice de Bitacora.




Sellar Documentos

= Sellor documento

Puedes sellar
documento también SEHGF dOCumenTO
entrando por Menu:
Sellar Documento

Seleccione el documento que desea sellar en su bitdcora

Bitdcora Seleccionar documento

Documentos
Crear estampillas

Estampillgs disponibles

Sellar documenty

Validar documento

O




Sellar documento

= Sellar documento

Sellar documento

Seleccione el documento que desea sellar en su bitdcora

Seleccionar documento

e Al presionar SELECCIONAR DOCUMENTO, le abrira la pantalla de su computadora
para que busque el mismo. Luego de seleccionarlo, abrird la pantalla para confirmar la
informacion de la estampilla y luego procedera a sellar el documento.

* De el documento en PDF haber sido escaneado, la bitacora le podra indicar que no reconoce
la estampilla, en ese caso, procedera a seleccionar la estampilla manualmente, segun las
instrucciones que le indicara la misma bitacora.

N



Sellar Documentos

= Documentos

Busear

Cliente

Sellar documento

Sellando documento nuevo

Nombre Doc  .pdf

Num Estamp-Nombre Cliente
Fecha de Informe *

mm/dd/yyyy

Cancelar

O

0

Archive

Fecha de Informacién Financiera *

mm/dd/yyyy

[Estatus] =

Estatus

Propésito ™

Facha

Informe emitido para™

Agregar estampily

Sellar documento

Sellar documento




Sellar Documentos

e  Una vez la informacidn estd completa, presionarda SELLAR y concluira el proceso. Al momento, el
sistema cobrara los $5.00 de la estampilla y los $2.00 del Indice de Bitacora.

* Antes de SELLAR, el CPA podra BORRAR la estampilla de no necesitarla. De haberla sellado, y no
proceder la estampilla se debe anular. Solo en esta version CON sellado, podra reemplazar documento
dentro de los proximos 30 dias luego de sellado el documento.

*  Estampillas disponibles no usadas en o antes del periodo seran borradas de la BD.

Sellar documento

Sellando documento nuevo

Num Estamp-Nombr_e Cliente. Pdf

Nombre Doc

Fecha de Informe * Fecha de Informacién Financiera * Propdsito * Informe emitido para ™
mm/dd/yyyy m mm/dd/yyyy m v v
Cancelar Agregar estam Sellar documento

O




Documento ya Sellado

Historial
PDE.pdf - 0¢
I\ﬁmbr delﬁrchivo Estatus
ombre Documento sellado
—_— ,pdf Fecha creacion
Checksum 08/14/2024
f3919be10e302859216db7b44cd42377746 Fecha sellado
95ba6504897926d30d888665a4f19 08/14/2024

D2150-1 - Usada Nombre Cliente

Fecha de Informe Fecha de Informe Proposito Informe emitido para

Financiero _
GERENCIA/AUD  ~ Corporacion =

informe de auditoria a la
gerencia (o duefia) o
individuos sobre los estados
financieros y otra
informacion financiera o de
otra indole de la empresa o
el individuo.

oo oecommapones]  D2150-1

Nombre Cliente




Documento-Planilla Sellada

Planilla Incentivo/Grandes ) "
Contribuyentes con estampilla ‘-’ &myﬂm‘m"5“’""“&':,”;"“3“":“” m
egada digitalmente o b0 redied 1o pydmatd L ]

peg 9 7, Anaurt overed e By Esary S g .

n

* En el Programa de Planillas se
incluye el numero de estampilla;

* Una vez se completa la planilla 'y
se somete a Hacienda, SURI crea
el PDF de la planilla radicada;

* Se maneja ese PDF (en programa

itn

| of Dha cot
g, rebiunyl, VAR VRIEE O ot orincipal o fanca offcer o

s 2t 1d Vatemeety FLChd) M1 baee erimeed
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e 3 e :
tal como Adobe) y se le pega |mmmn{m::;‘:;;?ﬂw,g..“«wwwm;mrhw“ﬂi”"“‘*’""‘“ L —
digitalmente la estampilla en el J"WJ:TM O | Rl Nt FOR THE G VSL ONY >
area designada; se guarda el 4 WMM“’!

documento en computadora.
 Se sella documento en Bitacora;

+ Se somete a Hacienda por SURI, T 1 Code
segun sea requerido. '

« Se guarda para record.
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Proceso de Sellado

,/' : \ Hombre: Auditoria.pdf
|" Computadc_ra: del usuario \ Tamafio- 120Kb
de Bitacora * CchecksSum: 942041T67a29668359648730e81bac6961238Tb5Sc6cas5c521d15d76756a04d9
- #Sello: 9278a-03874-TT328-9802ade

Disco Duro
del usuario

— o4

Applicacion de Bitacora
- en el Internet Browser
computa el checksum

Internet

Documento con Sello

El Documento nunca se transmite a los servidores, solamente se transmite y se guarda, Servidores de

el computo del CheckSum, Nombre, Tamafio del file y nimero de sello Bitacora Digital

O




Documentos

= Documentos

Buscar [Estatis] = Sellar documento

Cliente Archive Estatus Fecha

* En esta seccion, se listaran los nombres de los documentos PDF a los cuales se les ha

“copiado” ya una estampilla. (Recordemos: se pegara digitalmente la estampilla en
documento en Word, luego se convertira a PDF; los documentos permaneceran en nuestra base
de datos (nunca subiran o se mantendran en la bitacora))

e Presionara el nombre del documento para el cual interesa buscar la estampilla
asociada al mismo, podra verificarla y guardarla de nuevo.




Reemplazar documento

(exclusivo de Bitacora con sellado de documento)

Wer documento

- WVerificar documento Remplazar documento

MNombre del Archivo Estatus
Sellado

Mheaclkchirmm Mol i

Estampillas Audit
Usada

Fecha de Informe Fecha de Informe Financiero Propdésito Informe emitido para

Luego de sellar un documento, podra remplazarlo hasta 30 dias después de la fecha de sellado.
Para esto, preparara el documento nuevo revisado, le pegara digitalmente la misma estampilla, y
convertird el documento a PDF.

Presionara Reemplazar documento, identificara el documento y lo sellara/reemplazara.
Esto no representa desembolso adicional alguno. Se utiliza la misma estampilla.

N



Reemplazar documento

Reemplazar Documento
PDF.pdf

Seleccionsal gl e miplazo

Seleccionar documento de remplazo b

 Presionara Reemplazar documento, seleccionara el documento de
reemplazo y sellara, luego de contestar las proximas preguntas.

N



Reemplazar documento

Remplazando documento

Nombre Documento reemplazado PDF.pdf
Con
Nombre Documento Revisado Revisado.pdf
Num Estampilla-Nombre Cliente
Fecha de Informe Fecha de Informacidn Financiera Propdsito Informe emitido para *
Q8062024 0 06,/30,2024 = GEREMCIA/Auditona - Corporacidn -

Razon para el remplazo *

Error artografico y/o numérica

| Error computo matematico

Afnadir yw/o eliminar parrafo en el informe
Anadir wo eliminar nota en el estado financiero
Adadir ywWo eliminar informacidn fimanciera
Otros

gt Serd visibhe para bos usuarncs de bitacora

Ag'ega— b

* Determinara la Razon para el reemplazo.

N



Reemplazar documento

Remplazando documento

Nombre Documento reemplazado PDF.pdf
COon
Nombre Documento Revisado Revisado.pdf
Numero Estampilla-Nombre Cliente
Fecha de Informe Fecha de Informacidn Finamciera Propdsito Informe emitido para
DE OGS 2024 0 e, 20,/ 2024 [ ] GEREMCIA S uditoria - Corporacidn -

ardn para e rr_r11|JD
Mota pablica >

Remplazar documento ’
* Determinard Razon para el reemplazo, escribira la Nota Pablica y la Nota Privad

« Presionara Reemplazar documento, y quedara reemplazado y sellado.

*  (De el documento en PDF haber sido escaneado, la bitacora le podra indicar que no reconoce la estampilla; en
ese caso, procedera a seleccionar la estampilla manualmente segun las instrucciones que le indicara la misma

b&ora )



Verificar Documento-Sellado

— WVer documento

- Verificar documento Remplazar documento

Estatus

Nombre Cliente Sellado

Fecha creacion

Checksum
08/13/2024

Numero Checksum
Fecha sellado
08/13/2024

Estampillas Audit

Usada

Fecha de Informe

Fecha de Informe Financiero Propoasito Informe emitido para

Podra verificar un documento desde la misma pantalla del documento
N0 Dpara confirmar ese es el documento sellado final.



Validar documento-Sellado

En esta seccion, validamos que el documento esté sellado. De no ser valido, el
sistema lo indicara.

N



Validar documento-Sellado

Validar documento

Seleccione el documento que desea validar

Seleccionar documento



Validar documento-Sellado

Validar documento

* En esta seccion, validara que el documento este sellado y es valido.

* De el documento no ser valido, porque no esta sellado, fue anulado, o fue
reemplazado, asi lo indicara también. Veamos...

N




Validar documento-No ha sido sellado

= Validar documento

Validar documento

Seleccione el documento que desea validar

Seleccionan documento




Validar documento-Reemplazado

Validar documento

Seleccione el documento que desea validar

Seleccionar documento

Este documento es valido pero ha sido remplazado




Validar documento-Anulado

Validar documento

Seleccione ¢l documento que desea validar

Seeccionar dacumento




: Conoce las dos opciones de Bitacora Digital

* Bitacora Digital * Bitacora Digital
SIN Sellado CON Sellado
de Documento de Documento

Permite validacion solo  Permite validacion de la
de la estampilla estampilla y el paquete
de Estados Financieros

(incluyendo Informe, E/F y Notas)

— - FINANCIAL ®
Vieques Beach Resort, LLC STATEME
"

O S g




Validar Documento-Por una Tercera Persona (Banco, etc.)

En pagina Colegio—Comunidad—Validacion de Documento

(@ Validacién de Documento
: P Mo file chosen



Validar documento digital por tercera persona (Banco, etc.)

Validacion de Documento

Nombre del
CHOOSE FILE Documento

CPA/Firma

Fecha de sellado
08/21/2024

Documento es valido y no ha sido alterado

Nombre del Cliente

Namero Propésito

D2150-10 GERENCIA/Compilacion
Fecha Informe Fecha Informacion Financiera
08/21/2024 06/30/2024
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Acceso solo de Referencia a Bitacora Electronica

— Bitacora electronica

Exportar Filtrar Wer encriptados Bu =

Mum Estampilla Cliente Infermada Fecha Vendida Status
E-263555 02,/00/2017 PRINTED
E-263554 12/15,/2023 02/09/2017 DAMAGED
E-263553 CRYPT hyd N b3S 4 iputiCro Z o C KN CH g UV RY ELAINA 1 fipgOiLs0= 02,/24,/2023 02092017 REPORTED
E-263552 CRYPT|PR1FEXdMrga+jLRLAISugrT O 7 GnlLY Qyz0BBLIO T Wihve = 0272472023 02,/092017 REPORTED
E-263551 05/22/2019 02,/09/2017 DAMAGED
E-263550 CRYPT|RRLUMtD T qWol ToPrw CAUm +YR5UySCslyadBagB 3w, Qg = 11/11,/2022 02,09/ 2017 REPORTED
E-263549 CRYPTulIF8x2gihR2GI/'qbSoaYullo/HL+9ASujeFqSTTDE= 111102022 020972017 REPORTED
E-263548 CRYPTQ3k0E2AzkS L 3OS KuFdAFLIkg2tHAx Y yhbqGBZmid= 1112022 020972017 REPORTED
E-263547 CRYPThyz3uwGHRbbMuAtSOuhAYEDYLORIKEUFodSodMeBt31gE= 11112022 020972077 REPORTED
E-263546 CRYPTUSwAS dwCCkHE + TY P ZFKILISALL2zSA + 6HY 2ftKEB = 04,24 72020 020972017 REPORTED
: [ > ]

 En esta seccidon tendra acceso de referencia a la Bitacora
Electronica. (Aplica a |la Bitacora sin sellado y con sellado).

o Provee |la capacidad de buscar, Exportar y Filtrar.



Acceso de Referencia a Bitacora Electronica

* Da la flexibilidad de Filtrar por Estatus o por Tipo

de Informe.
&9




Acceso de Referencia a Bitacora Electronica

W ercr phacss

Expersrtar paoe bpckes clie informmacndm frncsamcisrs

Expecartar por Peckea de imformme

—o i T D

JEIASST

I et o Bl G L [T e AP P P My o T et T e L T e e T TRk e

CIRYIPT PR F o B rcpan + LR LS, 18 e T Fd 0 TS el LY e R N T et =

Da la flexibilidad de Exportar por Fecha de venta, fecha de
informacion financiera o por fecha de informe.

También podra entrar contrasefa para los que la tienen
encriptada.



Acceso solo de Referencia a Bitacora Electronica

— Bitacora electronica

i fitae

Mum Estampilla Cliente Informada Fecha Vendida Status
E-263555 02,/09/2077 PRIMNTED
E-263554 12/15,/2023 02,0/ 2017 DAMAGED
E-263553 CRYPT A Mj b SAVipA O o e Omn CKMu QO q UMWV RN AN 1 fipgOils0= 02/24/2023 02/09/2017 REPORTED
E-263552 CRYPT|PR1FXdMrga +jLRLAJS ugrThOT Gl LY QyrOBBLIQ T Whw= 02/24,2023 020 2017 REPORTED
E-263551 o5y22/2019 02,0 2017 DAMAGED
E-263550 CRYPT|RRLUNtDT gViol TcPwCa Ui +YRSUySC slyad 3 YagqB 3w,/ Qg = 1111,2022 02,09 2017 REPOIRTED
E-263549 CRYPTuIFSxSgihR2G1L qb8oaYullo/HL+ 9ASujeFqSTTDE= 11112022 02509 2017 REPOIRTED
E-263548 CRYPTO3 k08 2482zkS5 L 3cgMaSKuFdAFLIEkqg2tHAD Y ybgGHEZmd = 11/11,2022 D209 2017 REPORTED
E-263547 CRYPThyz3uGHRbbMuAtsOUuhAYELYLOQ2IKEUFod SodMeEt3 1gE= 111172022 02/09/2017 REPORTED
E-263546 CRYPTU3wASdwOCkHI + TY P dEZFRILIGKLL2 7S A+ 6HY 2 ftK8 = 0424,/ 2020 02,/09,/2017 REPORTED
. [ > |

* Da la flexibilidad de Buscar por palabra clave.

N



Tabla Cargos de Mantenimiento Anual

Basado en las Estampillas Informadas o Selladas

ESTAMPILLAS CARGO ANUAL

1-25 Libre de Costo
26-100 S 50
101-250 100
251-500 150
501-1000 200
Sobre 1000 250



Estado de cuota

= Estado de cuotas
Estado de cuotas
tiene la cuota de mantenimiento al dia
La cuota de se encuentra al dia

* En esta seccion podra validar el estatus de la(s) cuota(s) del CPA y/o socios de la
Firma de CPA.

e También podra validar el estatus de la cuota de mantenimiento de la bitacora digital.

N



= Ayuda

Ayuda

Modelos de informe
Estados Fincancieros

Instrucciones

* En esta seccion, obtendra un enlace para acceder a la siguiente
informacion:
1. Modelos de informes
2. Plantilla de Estado Financiero

3. Instrucciones y videos del programa de la Bitacora Digital



Historial de actividad

= Historial de actividad

Deseripzion

Busear  Todos los usuarios v mm/dd/ymz mm/dd/ym

Events Usugria Fecha

La bitacora mantiene un historial de todas las actividades realizadas en la
Bitacora Digital. Para cada actividad realizada tendra la informacion de
quien la realizo y la fecha en que se realiz6. Podra filtrar por usuarios y
por fecha.



Configuracion

Theme

wireframe

light

dark
cupcake
bumblebee
emerald
corporate
synthwave

retro

Configuracion

Esta seccion le presenta las
diferentes alternativas para
escoger el color en las
pantallas de la Bitacora Digital.
También la opcion de cambiar
el idioma a inglés (estara
disponible en futuro cercano).



Completa-Hoja Inactivacion Bitacora Fisica/Electronica

SO

file:///C:/Users/mlaboy/Downloads/Solicitud- _BENE e

Inactivacion-Bitacora-15-de-agosto-2024.pdf ( P A

SOLICITUD INACTIVACION DE BITACORA

- Informar estampillas BITACORA ELECTROMICA

ape [Dee D aplicar, dscmr MNIA)
utilizadas. .
_.I indice de Bitdcora Final: Informé en ka BE las estampillas ya utilizadas y adn no

_ Adjuntar Ias estampi”as _j informadas. (Referdrse al mend de BE bajo Compras de estampillas. )

Las estarmpillas slectrdnicas no utilizadas las informé como “Nulas®™ en la
bitdcora electrénica antes de enviarlas fisicamente al Colagio

no utilizadas, ] Estampitiss stoctrénicas no utlizadas eniregadas i Cologio .
identificando cada una -
con un “sharpie” negro g oo ptear o ik

con la palabra NULA. [] Copia de primera y ditima pagina para ponche de canceiada por of Colegio.

d Traje la bitdcora al Colegio para ser ponchada en su primera y ilima pdgina.
indice de bitdécora final: Junio al pago cormespondienie. (Puede solicitar al Colegio
de CPA el nforrme de lBs estarmpillas sin infomarn )
[_] Estampillas originales no utilizadas entregadas al Colegio g Con
la Shguienle Muamerschdn

3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k ok ok ok %k %k %k %k %k k

Nombre del CPA o Socko Adminisirador Firm:a:

Fecha
Debe enviar el documento completado a cisecoffcolegiocpa com. Los documentos fisicos o
0 deben antregar personalmenta o por cormes al Colegio de CRA
M cnt e e e b cme o A e Muesd =) o seoes locme saseed



: Completa-Formulario para solicitar la Bitacora Digital

X 0
w ®cht Mcotado  AMireril @Ted: W PO OB eusc Q Wchat  J Contacto & MiPerfil ) Tiencs H A0 O s Q

CPA CPA

Colegiados v Comunidad v Educacion v Legislacién v Nosotros v Colegiados v~ Cc wnidad v Educacion v Legislacion v Nosotros v

Inicio = Colegiados » Servicios

Centro de Informacion de Servicios al Colegiado
(CISEQ)

i) N i
( 0 A oS 2 m rece Profesionalmente
£ (<) e, =
Colegiados Avisos Bitdcora Digital Votacion Electrénica  Orientacion Contributiva

Nueva plataforma de estampilla digital del Colegio de CPA.

N




Requisitos-Licencias & Obligaciones Economicas al dia

MNombre del CPA o Firma de CPA * Muamero de licencia *

Bitacora

() Bitacora Digital sin sellado de documento

{ Bitacora Digital con sellado de documento

Direccion

En linea
» Seleccionara la opcion de Bitacora

Licencia Practicante Independiente/Firma de
CPA (y todos los socios)

N



Recibo de correo electronico: Mensaje Bienvenida

* Bienvenida a la Bitacora Digital
(BD):
* (, Como se entra a la BD?

— Perfil individual del Usuario (NO

de la firma-aunque sea firma)

— De la persona no tener perfil, se le incluye usuarioy &
contraseia.

* Enlace a Instrucciones
* Enlace a Procedimiento Uniforme

para la Compra, Uso y Registro del
sello acreditativo (11 Dic 2024)

N




.. Como accedo a la Bitacora Digital? Perfil Individuo (aunque sea una Firma)

Colegiados ~ = Comunidad ~ Educacién

Defensa de la Profesion

Podcast

e v DF NUMEROS © %

Boletin-e N PODCAST DEL COLEGIO DE CPA DE PUERTO RICON




.. Como accedo a la Bitacora Digital?

® + ¢

i g
L3
§
3
2
o
W
e

m Bitacora Electrdmica

* Dentro del perfil, presionara Bitacora.
e Sale el menu de bitacora y seleccionarda ENTRAR A LA BITACORA DIGITAL.



., Como accedo a la Bitacora Digital?

PA



0
CPA

Laboy Bruno, Maria T

Laboy Bruno, Maria T

—_—
D
Dacumentos
Crear estampillas
Estampillas disponibles
Sollar documento

Validar documento
Bitdcora electronica

Cuenta

Estado de cuotas

N

Bitacora

Exportar Filtro

Mum Estampilla

D2150-16

[D2150-1

D2150-2

D2150-3

D2150-4

D2150-6

D2150-12

D2150-5

D2150-10

D2150-15

%

4

si0n de Bitacora Digital

Cliente Propdsite

Lea's Coffes Shap, LLC

La Montana Coffee Shop, LLC

Prueba

San Juan Beach Resort LLC

Fajardo Beach Resort LLC

Charlies Boat Rental, Inc.

Municipio de San Juan

Culebra Beach Resort, LLC

Vieques Beach Resort, LLC

Loiza Boat Rentals, LLC

Informe emitido para

Corporacidn

Corparacion

Corporacian

Corporacion

Corporacian

Corporacian

Gobierna

Corporacitn

Corporacian

Corporacion

Creado

08/27/2024

08/14/2024

0811472024

081472024

08/15/2024

08/15/2024

08/21/2024

08/15/2024

08/21/2024

08/26/2024

Sellado

10/19/2024

09/18/2024

081472024

0811472024

1242772024

10/18/2024

02/14/2025

08/15/2024

0872172024

092772024

P

Buscar

Estatus

Anulada

Anulada

Anulada

Anulada

Usada

Usada

Anulada

Usada

Lsada

Arulada




Juntos en |la Excelencia

Juntos en el uso de la tecnologia mas avanzada para
mantener seguridad en la integridad de la informacion
que sale a terceros desde la oficina del CPA.

'"Trazando Nuestro Rumbo mas alla de los Numeros!



PREGUNTAS







Preguntas/Comentarios
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